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ACTA No. 11 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  Reunión de seguimiento a la formación IE Chiloé. 

CIUDAD Y FECHA:  
Soacha, Cundinamarca 03 de agosto del 2023 
 

HORA INICIO:  
9:15 AM 

HORA FIN:  

11:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Institución Educativa Chiloé 
Calle 35 No 31-14, Ciudad Verde 
Soacha, Cundinamarca 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Regional Cundinamarca, Centro 
Industrial y de Desarrollo Empresarial 
CIDE Soacha 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Orden y aseo en la institución educativa durante la formación. 
2. Presentar informe de desarrollo de formación por fichas. 
3. Uso de la sala de sistemas durante la formación. 
4. Relacionar el servicio social asociado a la aplicación práctica del programa de formación. 
5. Varios. 
6. Cierre. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

Presentar informe de formación de la I.E. Chiloé en reunión con enlace y directivas. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo la fecha y hora de inicio indicadas en la parte superior de la presente acta, los instructores 
se reúnen con la coordinadora y el rector de la Institución Educativa Chiloé para adelantar los 
puntos incluidos en el acta. 
 

1. Se trata la situación de orden y aseo con las directivas de la institución educativa sobre 
un evento de traslado de pupitres entre diferentes ambientes de aprendizaje, el sábado 
22 de julio de 202. En este caso se aclara que dicho día se realizó el simulacro de las 
pruebas Saber 11, razón por la cual algunos estudiantes que estuvieron a cargo de la 
empresa que realizó la organización del evento realizaron dicho movimiento de sillas y no 
fue bajo la tutoría ni responsabilidad de los instructores SENA. 
 

2. Se presenta informe de formación centrando la información en las novedades 
presentadas. Indicando las novedades y resaltándolas en un listado por cuadros y por 
fichas iniciando por las fichas las cuales se presentan a la coordinadora y la rectora de la 
institución educativa, aparecen a continuación por ficha de formación y organizadas por 
grado primero las correspondientes a 11° y posteriormente las de 10°. 
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Asistencia Administrativa, Ficha: 25171117 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3. Contabilización de operaciones comerciales y financieras, Ficha: 2517119 
 

 
 

4. Operación Turística Local, grado 11°, ficha: 2517120 

 
 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

5. Compras y suministros, Ficha 2517118:  
 

 
 

6. Monitoreo Ambiental, Ficha: 2517121 
 

 
 

7. Asistencia Administrativa, grado 10°, ficha:  
 

 
 

8. Contabilización de operaciones comerciales, grado 10°, ficha:  
 

 
 

9. Promotoría en Manejo Ambiental, grado 10°,  ficha: 2728297 
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10. Comercio Exterior, grado 10°, ficha:  
 

La ficha no presenta novedades. 
 

 
3. Teniendo en cuenta las indicaciones y recomendaciones dadas por la institución 

educativa y con la intención de realizar un manejo preventivo sobre el deterioro, avería y 
daño de los equipos de computo de la sala de sistemas para su uso durante la formación 
los sábados. 
 
Se acuerda con las directivas de la institución y la docente encargada de la sala de 
sistemas el manejo de una estrategia propuesta por el instructor enlace para el manejo 
de un formulario en el cual se realizará el registro de los equipos de cómputo que se 
usarán y las condiciones en las que se encuentran reportando las posibles novedades, 
deterioro, averías o daños encontrados. 

 
Las directivas y docente de sistemas de la institución educativa plantean estar de acuerdo 
y recomienda de manera adicional registrar en el formato o bitácora en físico que se 
encuentra en la sala de sistemas, para indicar el total de equipos utilizados y cualquier 
novedad. 
 

4. Relacionar a los aprendices SENA asociados a un programa de formación con la 
postulación de los más destacados a las opciones de servicio social que tengan énfasis 
y requieran o impliquen conocimientos específicos asociados con los programas de 
formación o áreas de conocimiento, de tal forma que pueda aplicar sus conocimientos 
adquiridos en el desarrollo de su servicio social. Esto implicaría indicar a los aprendices 
con mejor desempeño académico y disciplinario para que sean seleccionados en las 
diferentes opciones de servicio social disponibles (ejemplo: secretaria, contabilidad, casa 
de la cultura, huerta, proyecto PRAE). 
 

5. VARIOS 
 

Frente a la presentación modelo de negocio desarrollado en la etapa practica o también 
denominado en la institución muestra empresarial se plantea de manera tentativa su 
realización el sábado 6 de octubre de 2023, en la cual se busca contar con la asistencia 
de los docentes, coordinación, acudientes y estudiantes de diferentes cursos y jornadas 
de la institución educativa. Se planteará esta posibilidad para la su desarrollo la cual será 
confirmada en la siguiente reunión de seguimiento.  
 
Muestra de Modelo de Negocio 
 
Se plantea reprogramar el día de presentación de los modelos de negocio desarrollados 
en la Etapa Productiva, la cual se manifiesta la posibilidad de desarrollarla para el 6 de 
octubre de 2023 en una jornada de 9:00 am a 12:00 pm y de 1:00 pm a 3:00 pm. 
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Para lo cual se enviará un correo a la coordinación académica de articulación con la media 
y a los instructores de la institución educativa con la intención de verificar su posibilidad 
de ejecución en esta fecha. 
 
Sesión de formación día previo a las pruebas Saber 11 
 
El sábado 12 de agosto de 2023 se recomienda por parte de la institución educativa que 
los aprendices de grado 11 no tengan formación debido a la presentación de las Pruebas 
Saber 11 a realizarse el 13 de agosto de 2023. Los aprendices de grado 10 tendrán 
formación de manera habitual. 

 
Reunión de acudientes 
 
Se propone como estrategia para llamar la atención a los aprendices e informar sobre el 
desempeño una reunión de acudientes de tal forma que se vinculen en el seguimiento de 
la formación (entrega de evidencias, asistencia a la formación, rendimiento académico y 
disciplinario). Se informará de manera oportuna la fecha planteada por la institución 
educativa, la cual será citada por medio de circular firmada por la rectoría y el enlace de 
la institución educativa. 
 
CIDEMATCH 
 
Se informa sobre el evento CIDEMATCH, a la cual serán invitados a su lanzamiento los 
directivos de la institución educativa, y de la cual deberán participar os aprendices de 
grado 11, y que se llevará a cabo en el mes de septiembre por lo cual se pide tenerlo en 
cuenta una vez llegue la invitación de lanzamiento. 
 
 

 

CONCLUSIONES 

Se aclara el manejo de los pupitres y el orden de las aulas en la formación SENA, se 
recomienda tener en cuenta no trasladar sillas entre salones. 
 
Se presenta el informe de formación por ficha indicando las novedades de aprendices 
en proceso de deserción,  
 
Se plantea por parte de la coordinación la necesidad de responsabilizar a cada 
aprendiz y acudiente del proceso de retiro voluntario de los aprendices que lo soliciten 
para evitar cargas adicionales a las directivas con este proceso. 
 
Se recomienda manejar un informe unificado de las novedades y desarrollo de la 
formación de las fichas para presentar en las reuniones de seguimiento y transmitirlo a 
los acudientes y directores de grupo. 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Socializar información que sea competente con los 
aprendices referente al uso de equipos de cómputo y 
las posibilidades de servicio social relacionada con los 
programas. 

Instructores SENA 
 
 
 
 

Desde el 05/08/2023 
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Consensuar con los instructores y la coordinación de la 
educación media la posibilidad de programar la 
presentación de modelos de negocio de la etapa 
productiva en jornada y horario distinto a la formación 
SENA. 
 

Instructor Enlace 11/08/2023 

Usar la estrategia acordada para el manejo de la sala de 
sistemas y seguimiento a los equipos de acuerdo con lo 
planteado en la reunión. 

Instructores SENA 
 
 
 
 
 

Desde el 05/08/2023 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 


